Ab sofort suchen wir zur Verstarkung unseres Teams ein(en):
Eink3ufer(in)(m/w/d)

R
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Die Liedeco GmbH mit Sitz in Thiringen verfligt ber eine kontinuierlich gewachsene Traditionslinie im
Konfektionsbereich fir Sicht- und Sonnenschutzprodukte. Sie ist spezialisiert auf die Vermarktung von qualitativ
hochwertigem Gardinenzubehér und innenliegenden Sonnenschutzprodukten. Wir beliefern fihrende
DIY/Baumarktketten, Mébelhduser und eine Vielzahl von Raumausstattungsbetrieben mit einem umfangreichen
und professionellen Vollsortiment. Die serviceorientierte Betreuung und sorgfaltige, fachlich kompetente
Beratung unserer Kunden hat oberste Prioritdt, ist Anspruch und Ziel unserer Firmenpolitik fiir jeden
einzelnen Mitarbeiter.

lhre Aufgaben:
» Beschaffen von Roh-, Hilfs- und Betriebsstoffen auf dem nationalen Markt
» Finden, Auswahl und Betreuung von Lieferanten, Kosteniiberwachung, Budgetplanung
» Sicherstellung des reibungslosen Materialbeschaffungsprozesses
» Erstellen und Versenden von Anfragen und Bestellungen
» Aufbereiten von Angeboten und Erstellen von Angebotsvergleichen
» Priifung von Auftragsbestatigungen und Abstimmung von Abweichungen
» Termintberwachung (Liefertermine Gberwachen und ggf. reklamieren)
» Mengenprifung
» Rechnungspriifung
» Reklamationsbearbeitung
» Erstellen, erweitern und pflegen von Stammdaten im NAVISION
» Dokumentationserstellung und Pflege (NAV, DocuWare)
» Kommunikationsbindeglied zwischen internen und externen Partnern

lhr Profil:

» Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

» Berufserfahrung im Einkauf national

» Gute PC-Anwenderkenntnisse (MS-Office), Navision ware von Vorteil
» Gute Kommunikationsféhigkeit

» Sehr gute Umgangsformen, Ausdruckstarke am Telefon

» Gute Auffassungsgabe sowie Freude am selbststandigen Arbeiten

» Einsatzbereitschaft, Motivation, Teamféhigkeit

Was uns ausmacht und was wir bieten:
» Familiare, personliche Atmosphare mit flachen Hierarchien und kurzen Kommunikationswegen
» Ein sicherer und interessanter Arbeitsplatz in einem dynamischen Unternehmen
» Ein professionelles Team in einem spannenden und innovativen Umfeld
» Eine umfassende Einarbeitung
» Individuelle Forderung und Weiterbildung
» gute Sozialleistungen und Moglichkeiten zur betrieblichen Altersvorsorge

Haben wir lhr Interesse geweckt?

Dannfreuen wir uns iiber Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe einesmaéglichen Eintrittstermins
sowie lhrer Gehaltsvorstellung per Email.

lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen richten Sie bitte per E-Mail an: job@liedeco.de
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